"مهارات الصياغة اللغوية في كتابة المذكرات والمحاضر والتقارير"
	يهدف هذا البرنامج إلى تطوير المهارات الكتابية واللغوية لدى المشاركين وتزويدهم بالمعارف الرئيسية لاستخدام الحروف وكلمات اللغة وعلامات الترقيم بشكل صحيح وتوظيف أدوات الكتابة بشكل دقيق.
	الهدف :

	الأخصائيون 
الموظفين ذوي العلاقة
	المشاركين:

	· أنواع الكتابات اللغوية.

· الفرق بين المذكرات، المحاضر والتقارير.

· أنواع التقارير(رسمية، من سلطة إلى أخرى، فنية، ......).

· المهارات اللغوية.

· المهارات الكتابية.

· فن كتابة التقارير.

· الابتكار في التقرير.

· التغذية الراجعة.

	المحتويات :



	مجلس الشورى 
	ضمن خطة:

	 أ.جعفر الهدي
	اسم المحاضر :


