البرنامج التدريبي"المهارات الأساسية للتعرف على الأخطاء اللغوية والإملائية، وتجنبها"
	· التعرف على أهم الأخطاء التحريرية التي تشيع في المكتبات الرسمية.
· الإلمام بقواعد الإملاء العربي.
· فهم الأصول التحريرية اللغوية والإملائية.
· الإلمام بأساليب استخدام علامات الترقيم.
	الأهداف:

	محررين ومصححين لغويين ومنسقين جلسات وذوي العلاقة
	الفئة المستهدفة:

	· فوائد اكتساب اللغة والإملاء.
· الفرق ين الأسماء الأفعال والحروف.
· المعايير في التخطئة والتصويب.
· بيان معاني اللحن والتصحيف والتحريف.
· أهم الأخطاء الشائعة في نطق الكلمات.
· أهم الأخطاء الشائعة في استعمال المفردات.
· الأخطاء الشائعة في الأساليب والحروف والجر.
· الأخطاء الشائعة في الكتابة وعلامات الترقيم.
· تدريبات على القراءة الصحيحة.
· تدريبات على الكتابة الصحيحة.
· أصول الكلام العربي:
· ما هو الاسم؟
· ما هو الفعل؟
· ما هو الحرف؟
· ما معنى معرب ومعنى مبني؟
· القواعد الحاكمة لكلام العرب:
· المرفوعات ودلالاتها.
· المنصوبات ودلالاتها.
· المجرورات ودلالاتها.
· المجزومات ودلالاتها.
· القواعد الحاكمة لإملاء العرب:
· اللام الشمسية والقمرية، واللام المشدودة.
· الألف الممدودة والألف المقصورة.
· التاء المفتوحة والتاء المربوطة.
· التنوين.
· أحكام الهمزة وأماكن ورودها، ووصلها وقطعها.
· جمع المؤنث والمذكر كيف يكون؟
· لم تحذف الحروف ومتى؟
· القواعد الحاكمة للانطباع التحريري (علامات الترقيم):
· الفاصلة معناها: متى وأين تستخدم ؟
· الفاصلة المنقوطة: معناها ومتى وأين تستخدم؟
· النقطة: معناها ومتى وأين تستخدم؟
· النقطتان:معناها ومتى وأين تستخدم؟
· الشرطة والشرطتان: معناها ومتى وأين تستخدم؟
· الأقواس: أنواعها ومعانيها ومتى وأين تستخدم؟
· إشارات الحذف والإضافة: متى وأين وكيف تستخدم؟
· إشارات الانطباعات: متى وأين وكيف تستخدم؟
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