" إستراتيجية الأرشفة والحفظ وتأمين الوثائق والاسترجاع الإلكتروني "
	· تزويد المشاركين بأحدث الوسائل والتصميمات الخاصة لنظم التوثيق والتكافل بين أنظمة والحاسب الآلي لسهولة استرجاع الوثائق والبيانات والمعلومات الخاصة بأعمال الفهرسة.
	الهدف :

	الأخصائيين الأوائل والأخصائيين والسكرتارية التنفيذية.
	المشاركين :

	· نظم التوثيق وأهميتها للتطوير التكنولوجي في مراكز المعلومات.
· التنظيم الفني للوثائق والمستندات... (التصنيف – الترقيم – التكويد – التكشيف والاستخلاص).
· تحليل الوثائق وتصميم وتنفيذ بطاقة البيانات.
· تكشيف الوثائق والقرارات الإدارية ذات الصلة بأنشطة المعلومات.
· مميزات الطبعة الجديدة العامة تحت بيئة النوافذ.
· إنشاء وصيانة قواعد بيانات باستخدام النظام وسبل الحماية وتبادل البيانات.
· النسخ الإلكتروني الحديث ودورة في مراكز المعلومات.
· نقل النسخ الإلكتروني على شبكة الحاسب.
· مدخل لتكنولوجيا التسجيل على الوسائط الضوئية.
· نظم وأساليب ومراحل تصميم نظام التوثيق وتصنيف الوثائق الإدارية.
· تحليل الوثائق وتصميم وتنفيذ بطاقة البيانات.
· وضع أسس الفهرسة للمستندات.
· تكشيف الوثائق والقرارات الإدارية.
· نظم استرجاع البيانات والوثائق.
· تطبيقات عملية.
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